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PREMESSA

Etra S.p.A. ha istituito un Albo Fornitori informatico aperto delle categorie merceologiche alle quali si
possono iscrivere gratuitamente i fornitori/prestatori di servizi e i soggetti che si propongono per eseguire
incarichi professionali.

La partecipazione all’Albo Fornitori di Etra S.p.A. significa avviare un percorso di collaborazione che mira,
nel tempo, al miglioramento della catena di distribuzione a cui Etra intende riferirsi. L’iscrizione Albo implica,
inoltre, condividere i valori di sostenibilita e reputazionali che sono elementi fondanti la politica di Etra.

L’Albo Fornitori € reperibile al seguente indirizzo internet: https://etraspa.bravosolution.com/web/login.html

1. CAMPO DI APPLICAZIONE

Il presente Regolamento disciplina la qualificazione dei fornitori per appalti fino a soglia comunitaria in vigore
(limite definito dal Regolamento Europeo).

In particolare il presente documento disciplina:
e laloro iscrizione nell’elenco dei fornitori/prestatori di beni e di servizi;
¢ la qualificazione dei fornitori e dei prestatori di beni e di servizi;
e la valutazione delle prestazioni effettuate.

L’elenco & suddiviso in nodi merceologici all'interno dei quali sono raggruppate, per tipologie affini, le
categorie merceologiche che potranno essere selezionate dai fornitori.

L’iscrizione e la qualificazione al presente albo sono da ritenersi gratuite per i fornitori.
Si procede come descritto di seguito:
a) Sopra la soglia di € 40.000 e fino alle soglie comunitarie

Sopra la soglia di € 40.000 e fino alle soglie comunitarie dei settori ordinari e speciali, si procedera ad invito
mediante il meccanismo della rotazione fra tutti i fornitori qualificati della categoria. La procedura di gara
sara gestita tramite il portale Sistema di Acquisti telematici di ETRA Spa (di seguito Portale) reperibile al link
https://etraspa.bravosolution.com.

b) Sotto la soglia € 40.000

Per importi di € 40.000,00 e inferiori, sia per i settori ordinari che speciali, si procedera ad invito mediante
una gestione esterna al Portale di gara (https://etraspa.bravosolution.com), mediante invio e ricevimento di
e-malil, pec o altro, ivi compresi gli ordini a fornitore preteso e a consuntivo.

Etra S.p.A. si riserva la facolta di invitare a formulare l'offerta operatori economici qualificati, individuati
nell’albo fornitori o nel libero mercato nel rispetto dei principi di trasparenza, parita di trattamento non
discriminazione.

2. DEFINIZIONI

e Responsabile del procedimento dell’Albo Fornitori (da ora chiamato RdP): soggetto incaricato dal
Procuratore Area Commerciale e Servizi di Approvvigionamento cui compete, sotto la sua diretta
responsabilita, la qualificazione dei fornitori e dei prestatori di servizi.

e Direttore dell’esecuzione del contratto (da ora chiamato DEC): soggetto incaricato dal Procuratore di
riferimento cui compete il monitoraggio dell’esecuzione del contratto.

e Key Performance Indicator (da ora chiamato KPI): requisito chiave di prestazione associato al nodo
merceologico. (ad es. nodo merceologico 02.SER120 - SERVIZI DI ELABORAZIONE, STAMPA,
RECAPITO E INVIO DOCUMENTAZIONE - categoria merceologica 02.SER120.020 Stampa,
piegatura, imbustamento, ordinamento e consegna ai recapitatori - requisiti specifici: Autorizzazioni
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normative specifiche per categoria; Fatturato specifico). Ad un nodo saranno associate piu
categorie merceologiche con gli stessi KPI. Il KPI & un elemento di valutazione del fornitore sia nella
fase iniziale dell’iscrizione, sia nella fase di esecuzione del contratto.

e Scorecard di valutazione iniziale: € il misuratore di performance iniziale associato al nodo
merceologico e sara dato dal punteggio derivante dalla somma dei singoli KPI autodichiarati in fase
di iscrizione; il punteggio minimo & 0 punti e il punteggio massimo € 100 punti.

e Scorecard di valutazione finale: € il misuratore di performance finale risultante dalla valutazione
nell’esecuzione della fornitura /servizio stilata dal soggetto Etra incaricato; il punteggio minimo & 0
punti e il punteggio massimo & di 100 punti. Ogni contratto avra una propria valutazione finale.

e Registrazione e abilitazione: processo di inserimento dei dati anagrafici al fine di ottenere le
credenziali di accesso alla piattaforma.

e Qualificazione: classificazione del fornitore nelle categorie merceologiche d’interesse presenti
nell’albo fornitori con compilazione dei questionari correlati e successiva attribuzione dello stato
“qualificato”. Altri stati di valutazione (come la Qualificazione) sono descritti nel prosieguo del
presente documento.

e Rating: processo di valutazione dell’adeguatezza del fornitore a quanto richiesto da Etra per la
specifica categoria merceologica selezionata.

3. MODALITA DI ISCRIZIONE ALL’ALBO

3.1. lIscrizione

Qualsiasi soggetto, di cui all’art. 45 comma 1 del Codice degli Appalti, pud richiedere la propria iscrizione al
presente Albo ad esclusione dei Raggruppamenti Temporanei di Imprese (RTI) di cui alla lett. d), delle
aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete di cui alla lett. f) e dei consorzi ordinari di cui alla lett.
e).

Per poter essere inseriti nell’albo, i fornitori/prestatori di servizi devono effettuare la registrazione al Portale,
seguendo le istruzioni presenti sul Portale, alla pagina web “Iscrizione Elenco Fornitori (per partecipazione a
gare ad invito)’, cliccando sul link “Istruzioni operative per [liscrizione all’elenco fornitori”
(https://etraspa.bravosolution.com/web/elenco-fornitori.html).

Una volta registrati, i fornitori/prestatori devono selezionare le categorie merceologiche di proprio interesse e
compilare i questionari associati.

| questionari sono composti, oltre che da una lista di domande sull'identita del fornitore, anche da domande
relative al possesso dei requisiti richiesti ai fini della valutazione.

L'elenco delle categorie merceologiche & consultabile nella pagina del Portale “Iscrizione Elenco Fornitori e
Sistemi di Qualificazione” al link “Albero di Classificazione”.

L’iscrizione all’Albo fornitori € sempre valida, fatto salvo l'onere, in capo agli operatori economici, di
aggiornare tempestivamente i loro dati.

Etra si riserva la facolta di effettuare revisioni dell’Albo Fornitori in occasione di adeguamenti normativi. Nel
caso in cui tali revisioni comportino I'estinzione dell’Albo precedente e il suo rinnovo, Etra ne dara
comunicazione tramite il suo sito web https://etraspa.bravosolution.com

3.2. Divieti

| candidati all’iscrizione all’Albo potranno proporsi nel rispetto delle seguenti limitazioni:

e ¢ vietata la presentazione per un medesimo soggetto di pit domande di iscrizione;

e ¢ vietata la presentazione di una domanda per la medesima categoria di specializzazione a titolo
individuale ed in forma associata se non in forma stabile.
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Qualora il fornitore/prestatore di servizi chieda I'iscrizione alla medesima categoria merceologica sia in forma
individuale sia in qualita di componente di un consorzio, o come componente di piu di un consorzio, sussiste
il divieto per lo stesso di partecipare alla medesima procedura, sia in forma individuale sia in qualita di
componente consortile per il quale il consorzio concorre.

Nel caso di invito rivolto contestualmente all’operatore singolo e al consorzio di appartenenza, |l
fornitore/prestatore dovra decidere di concorrere in forma individuale o come consorzio e nel primo caso non
potra essere designato dal consorzio, il quale potra concorrere individuando altri consorziati.

Al contrario, nel caso in cui 'operatore iscritto in Albo rinunci a concorrere in forma individuale, il consorzio di
appartenenza potra concorrere individuando I'operatore iscritto anch’esso all’Albo.

Qualora gli operatori economici incorrano in uno dei divieti di cui al presente articolo, ai fini dell'iscrizione
all’elenco, si prendera in considerazione la sola istanza che risulti essere pervenuta successivamente.

3.3. Aggiornamento o modifica dei dati

In prossimita della scadenza di uno o piu documenti presenti nel questionario di iscrizione (ad es. certificati
ISO etc.) il fornitore ricevera, 30 giorni prima della scadenza, una notifica che lo informera della necessita di
aggiornare il documento.

Il fornitore, prima della scadenza, dovra pertanto accedere alla piattaforma e richiedere lo sblocco dei
questionari in modo tale da aggiornare i documenti e verificare tutti i dati e le dichiarazioni presenti a
sistema.

La chiusura dellaggiornamento varra come conferma anche delle dichiarazioni e dei requisiti rimasti
inalterati. Tale procedimento aprira una nuova fase istruttoria e sara in ogni caso sempre subordinato alla
validazione da parte di Etra S.p.A., con il medesimo iter di cui sopra.

In caso d’inerzia del fornitore qualificato o di aggiornamento parziale, una volta scaduto il termine assegnato
per 'aggiornamento, Etra S.p.A. procedera alla sospensione del fornitore dall’elenco operatori economici per
tutte le categorie merceologiche per le quali aveva richiesto la qualifica, con conseguente impossibilita di
selezione dello stesso per procedure negoziate indette da Etra S.p.A., fino alla successiva regolarizzazione
(vedi punto 7).

Il fornitore sospeso, previa richiesta scritta di sblocco dei questionari tramite le apposite funzionalita del
Portale, potra accedere alla valutazione e aggiornare i dati e i documenti presenti a sistema.

La conclusione dell’aggiornamento riaprira una nuova fase istruttoria che sara in ogni caso sempre
subordinata alla validazione da parte di Etra S.p.A.. Nel caso in cui 'aggiornamento dei dati da parte del
fornitore si completi entro il termine di 15 giorni e la validazione in capo ad Etra S.p.A. abbia esito positivo, il
fornitore sospeso verra riammesso all’Elenco fornitori mantenendo sia la data di qualifica iniziale sia il
numero d’inviti a procedure negoziate ricevuti fino alla sospensione

4. QUALIFICAZIONE DEI FORNITORI

4.1. Rating ex-ante
A seguito della presentazione della propria candidatura, ovvero a seguito della compilazione di tutte le
domande obbligatorie associate alle categorie merceologiche selezionate, Etra procedera con la verifica dei
dati inseriti dal candidato. La successiva validazione della valutazione sara effettuata dal Etra entro il termine
massimo di sessanta giorni decorrenti dalla corretta compilazione telematica della richiesta, completa in ogni
sua parte anche a seguito delle integrazioni eventualmente richieste.

A seguito della compilazione dei questionari, il fornitore otterra un primo punteggio costituito dalla somma
dei singoli punteggi attribuiti dal sistema in base alle risposte inserite. Tale punteggio permette di valutare
'azienda per la categoria merceologica.
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Le modifiche/integrazioni da parte del fornitore potranno essere fattibili solamente a seguito dello sblocco del
questionario da parte del DEC o da una richiesta scritta da parte del fornitore tramite le apposite funzionalita
di messaggistica del Portale.

Le eventuali integrazioni o modifiche legate alle domande di iscrizione gia perfezionate, inerenti modifiche di
valori precedentemente inseriti, verranno verificate da Etra e il punteggio del rating iniziale verra aggiornato
dal sistema il mese successivo la modifica.

| KPI di valutazione iniziale sono gli stessi all'interno del singolo nodo merceologico, indipendentemente che
vengano selezionate una o piu categorie merceologiche. La modifica di un KPI alinterno del nodo comporta
la modifica dello stesso KPI di altre categorie selezionate dallo stesso fornitore e collegate al medesimo
nodo.

Ottenuta la qualificazione, agli operatori viene attribuito il punteggio “rating” pari a quanto totalizzato in base
alla soddisfazione dei requisiti per nodo merceologico.

Ogni nodo merceologico puo arrivare a totalizzare fino a 100 punti qualora tutti i requisiti fossero presenti. In
caso di deficit di requisiti richiesti, il valore del punteggio & dato da 100 defalcato del valore dei requisiti
mancanti.

In ogni momento i fornitori possono chiedere di essere qualificati anche per categorie merceologiche diverse
da quelle per le quali sono stati qualificati.

| fornitori in elenco hanno I'obbligo di comunicare tempestivamente ad Etra S.p.A. ogni variazione che li
riguardi e che sia intervenuta dopo il loro inserimento in elenco.

4.2. Stato di valutazione qualificato

Il RdP provvedera a certificare/convalidare liscrizione attribuendo lo stato di “Qualificato” quando la verifica
della documentazione avra esito positivo.

La data di inizio stato sara quella cui far riferimento nella rotazione dei fornitori. Nei casi in cui il termine di
aggiornamento della documentazione spiri senza che il fornitore adempia all’obbligo, lo stato di valutazione
attribuito sara sospeso (disciplinato nel paragrafo dedicato).

Qualora il fornitore ottemperi in ritardo all’'obbligo di aggiornamento dati (par. 4.3), la data di inizio stato sara
quella della piu recente qualificazione e quest’ultima sara quella considerata per la rotazione del fornitore.

In ogni momento i fornitori possono chiedere di essere qualificati anche per categorie merceologiche diverse
da quelle per le quali sono stati qualificati, come anche chiedere di essere cancellati dall’elenco o dalla
singola categoria.

| fornitori in elenco hanno I'obbligo di comunicare tempestivamente a Etra S.p.A. ogni variazione che i
riguardi e che sia intervenuta dopo il loro inserimento in elenco.

Qualora il fornitore ottemperi in ritardo all’obbligo di aggiornamento dati, la data di inizio stato sara quella
della piu recente qualificazione e quest’ultima sara quella considerata per la rotazione del fornitore.

5. REQUISITI
| fornitori/prestatori di servizi che chiedono di essere inseriti in elenco devono possedere tutti i “requisiti

comuni”(punto 5.1) ed i “requisiti speciali” indicati per le specifiche categorie merceologiche nella successiva
griglia (punto 5.2).

5.1. Requisiti comuni
| seguenti requisiti sono richiesti per l'iscrizione a qualsiasi nodo merceologico:

e requisiti morali previsti dall’art.80 del D.Lgs. 50/2016;
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e iscrizione al Registro delle Imprese della Camera di Commercio CCIAA (o equivalenti per fornitori
stranieri UE); se prestatore di servizi professionali dichiara di essere in possesso di certificato di
attribuzione del numero di partita IVA.

5.2. Requisiti specifici del nodo merceologico

e | requisiti specifici, come risultanti dalla tabella sotto riportata denominata “Griglia requisiti speciali
per settore merceologico”, sono abbinati al NODO merceologico cui sono associate diverse

CATEGORIE.

e Latabella riporta i requisiti che generano attribuzione di punteggio ai fini del rating iniziale.

Nota: gli standard nazionali ed internazionali riportati in tabella sono sempre riferiti alla loro versione piu

aggiornata

Tabella 1: Griglia requisiti specifici per settore merceologico:

Denominazione Spiegazioni Risposte Punteggio
ilita Si: punteggio pieno
1| Applicazione d.igs. 231/2001 | HesPonsabilita . si/no punteggio b
amministrativa delle aziende NO: zero punti
Si intendono le autorizzazioni
delle autorita pubbliche per
I'esercizio di attivita. Y
si/noe ) -
i : Si: punteggio pieno
2 Autorizzazioni varie Ind|c§re Ialnatura dell indicare P 9 p
autorizzazione compreso ad quall NO: zero punti
es. l'autorizzazione
all'esercizio di impianti di
smaltimento / trattamento
Indicare I'abilitazione al Si: punteggio pieno
3 | Spazi confinati lavoro in spazi confinati o si /no . .
o NO: zero punti
inquinati
Iscrizione alla fascia di
classificazione prevista dal . . . . Si: punteggio pieno
4 DM n. 274/1997 art. 3 Indicare I'autorizzazione si/no _ )
secondo la normativa NO: zero punti
comunitaria
Indicare se si possiede
l'iscrizione all'Albo si/noe
g | Autotrasportatori di cose in Autotrasportatori? Se si, i dicare Si: punteggio pieno
conto terzi indicare per quale peso: fino uali NO: zero punti
a 1,5t; da 1,5t a 3,5t; sopra i 9
3,5t
Indicare l'iscrizione all'albo . Si: punteggio pieno
6 Raccolta e trasporto si/no

con categoria, classe, etc.

NO: zero punti
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Denominazione Spiegazioni Risposte Punteggio
Autorizzazione gestione . , L . Si: punteggio pieno
7 - Indicare l'autorizzazione si/no ,
impianto NO: zero punti
' ' ' Si: punteggio pieno
8 1SO 9001 Indm;gre |.I possesso di si /no p g9 P
certificazione NO: zero punti
' ' ' Si: punteggio pieno
9 ISO 14001 Indpgre |.I possesso di si /no p 99 P
certificazione NO: zero punti
' ' ' Si: punteggio pieno
10 |1s0 17025 Indpgre |.I possesso di si /no p g9 p
certificazione NO: zero punti
BS OHSAS 18001 / 1ISO Indicare il possesso di . SI: punteggio pieno
11 e . si/no
45001 certificazione NO: zero punti
i i ' Si: punteggio pieno
12 | Ecolabel Indpgre |.I possesso di si /no p g9 P
certificazione NO: zero punti
Fatturato specifico del Punteggio D
. o . L Punteggio diviso per
14 | segmento merceologico Punteggio diviso per fascia diviso per fascia
ultimo triennio fascia
. Possesso di almeno una . Si: punteggio pieno
15 | Referenze bancarie . si/no )
referenza bancaria NO: zero punti
i i Si: punteggio pieno
18 | Strumenti di studio e ricerca Indicare .se.3| harmo . si/no P 9 p
strumenti di studio e ricerca NO: zero punti
si/no
A . s ot For?|ture.1 ‘d|batt§?taz!(?ne di Si: punteggio pieno
19 ttelsltazmne conformita beni c.on ormita beni Ol’l’.1ltl (indicare quali)
forniti rispetto alle normative UNI _ ,
CEl di settore indicando quali NO: zero punti
A . formita si/no
Ftestlazmne con ormllta E richiesta I'attestazione di Si: punteggio pieno
20 | Direttiva Bassa Tensione conformita _ )
2014/35/CE NO: zero punti
Attestazione conformita Conformita Direttiva si/no
oy | Direttiva Compatibilita Compatibilita Si: punteggio pieno
elettromagnetica EMC elettromagnetica EMC NO: zero punti
2014/30/CE 2014/30/CE
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Denominazione Spiegazioni Risposte Punteggio
Conformita certificazi EN si/no
ontormta certiicazione Certificazione EN 1090 su Si: punteggio pieno
22 | 1090 su prodotti da rodotti da costruzione NO: i
costruzione P - zero puntl
A ) formit2 si /no
.tteslta2|one con ormita Direttiva macchine Si: punteggio pieno
23 | direttiva macchine 5006/42/Ce _ )
2006/42/Ce NO: zero punti
Conformita Direttiva MID e
DM 174/2004 i materiali e gli
oggetti che possono essere
ili i i impianti fissi di Si: punteggio pieno
oy | Uliizzalinegliimpianti fissidi | . oo D 6 DM174/2004 | si/no punteggio b
captazione, trattamento, NO: zero punti
adduzione e distribuzione
delle acque destinate al
€cONsSumo umano
Copfgrmité UN! .EN 840.1/5/6 ‘ Si: punteggio pieno
25 | polietilene stabilizzato ad alta | UNI EN 840.1/5/6 si /no _ ,
densita NO: zero punti
Conformita alla direttiva sui
i itivi Di i Si: punteggio pieno
pg | Dispositivi Di Protezione Direttiva 89/686/CEE si/no punteggio b
Individuale (Dpi) Direttiva NO: zero punti
89/686/CEE
Produzione di campioni , . Si: punteggio pieno
27 | . - . Indicare si/no ,
illustrazioni tecniche NO: zero punti
Indicare se sedi o succursali Si: punteggio pieno
28 | Presenza sul territorio sul territorio servito da Etra si /no ,
NO: zero punti
S.p.A.
si /no . o
Iscrizione ex art 3 D.M. . v Si: punteggio pieno
29 Indicare l'iscrizione )
274/96 NO: zero punti
Iscrizione Albo si /no Si: punteggio pieno
30 | autotrasportatori di cose in Indicare l'iscrizione NO: zero punti
conto terzi
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6. VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI

Gli operatori economici affidatari di una prestazione saranno sottoposti a valutazione, relativamente alla
prestazione eseguita, a cura del RdP e del DEC della fase esecutiva, il quale dovra compilare apposita
scheda di valutazione.

La valutazione della prestazione & formalizzata in una scheda a seconda del template relativo al genere di
contratto: servizi, forniture.

In caso il fornitore non sia ancora stato valutato nell’esecuzione contrattuale il peso del rating complessivo
(dato dal rating iniziale piu rating delle prestazioni) sara di 100% sulla valutazione iniziale.

La scheda predisposta dalla stazione appaltante dovra contenere i parametri di rilevazione e dovra essere
resa nota al fornitore fin dalla fase di invito alla gara, per cui sara modulata per segmento merceologico.

Le prestazioni periodiche e continuative potranno essere oggetto di rilevazioni ad intervalli regolari (ad
esempio ogni consegna in caso di somministrazioni; mensilmente in caso di prestazioni continuative).

Ad ogni scheda, allegata al capitolato, verranno attribuiti valori percentuali di penalizzazione diversi in
correlazione al peso del disservizio relativo al contratto da eseguirsi. La somma delle percentuali relative
sara pari a 100.

La totalita dei segni negativi ridurra il rating prestazionale fino a zero, di contro la presenza di sole
valutazioni positive arrivera a 100 punti massimo, la presenza di alcune valutazioni negative comportera
una riduzione del rating in proporzione al peso del KPI correlato al disservizio.

In entrambe le situazioni, ad ogni valutazione dell’esecuzione, verra aggiornato il punteggio della scoreboard
nuova.

Esempio di scheda per i Servizi

Disservizio Si NO | %di valutazione

1 Consegna dei documenti contrattuali nei termini richiesti

2 Rispetto del termine di esecuzione del servizio

3 Conformita del servizio rispetto all’'ordine/ disciplinare di gara

4 Tempestivita delle risposte alle istanze di Etra

5 Disponibilita a variazioni (tempi e luoghi di consegna;
quantita; etc.)

6 In caso di varianti verifica corrispondenza ad esse

7 Corrispondenza del CCNL applicato dalla ditta a quelli
elencati all’art 30 co 4 D.Lgs. 50/2016

8 Spendita degli oneri di sicurezza in senso corrispondente al
DUVRI

9 Corrispondenza dei mezzi utilizzati a quelli dichiarati in sede

di gara o in sede di esecuzione

10 Facilita di interlocuzione

11 Presenza nei tempi e luoghi di convocazione

12 Svolgimento del servizio come da contratto

13 Utilizzo di DPI (se richiesti) durante lo svolgimento del
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servizio

14 Corretto approntamento delle misure di sicurezza (se
previste)

15 Nessun danno a persone o cose durante lo svolgimento della
prestazione

16 Assenza Infortuni durante lo svolgimento della prestazione
non causati da terzi

17 Disservizi/ inadempimenti

18 Reclami/diffide/non conformita

Esempio di scheda per le Forniture

Disservizio

si

NO

%di valutazione

Consegna dei documenti contrattuali nei termini richiesti

2 Rispetto del termine di consegna

3 Rispetto del luogo di consegna

4 Consegna con mezzi propri o con vettore nel rispetto dei
regolamenti dei siti

5 Presenza dei documenti fiscali (bolla; etc.)

6 Rispetto delle quantita ordinate

7 Conformita dei prodotti consegnati rispetto all’ordine

8 Assenza di prodotti difettosi

9 Ritiro e sostituzione di prodotti difettosi o rovinati dal vettore

10 Tempestivita delle risposte alle istanze di Etra

11 Disponibilita a variazioni (tempi e luoghi di consegna;
quantita; etc.)

12 In caso di varianti verifica corrispondenza ad esse

13 Corrispondenza del CCNL applicato dalla ditta a quelli
elencati all’art 30 co 4 D.Lgs. 50/2016

14 Spendita degli oneri di sicurezza in senso corrispondente al
DUVRI

15 Corrispondenza dei mezzi utilizzati a quelli dichiarati in sede
di gara o in sede di esecuzione

16 Corretto approntamento delle misure di sicurezza (se
previste)

17 Nessun danno a persone o cose durante lo svolgimento della
prestazione

18 Assenza Infortuni durante lo svolgimento della prestazione

non causati da terzi
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19 Disservizi/ inadempimenti

20 Reclami/diffide/non conformita

7. SOSPENSIONE DELL’ISCRIZIONE ALL’ALBO

7.1. Sospensione fino a sanatoria
Il fornitore sara sospeso fino a sanatoria, nel caso di:

a) irregolarita negli adempimenti contributivi, previdenziali o relativi al pagamento delle imposte e tasse
o eventuali irregolarita retributive. Appena accertata l'irregolarita si procedera a sospendere |l
fornitore.

b) il fornitore non adempia all’obbligo di tempestiva comunicazione di ogni variazione relativa alle
dichiarazioni/documentazioni presentate in ordine alla propria qualificazione;

In ogni caso, la qualificazione pud essere immediatamente sospesa qualora siano riscontrate fattispecie o
siano in corso procedimenti che integrano una potenziale perdita dei requisiti prescritti per la qualificazione
e determinano il venire meno delle capacita di eseguire le prestazioni/forniture di beni/servizi oggetto della
qualificazione per inadempienze di rilievo.

Etra attribuira lo stato di “Fornitore Sospeso” o lo stato di “Richiesta di integrazione”, comunicando il relativo
provvedimento all’interessato con adeguata motivazione.

Il provvedimento sara preceduto da una fase di verifica e di istruttoria in contraddittorio. Il fornitore avra, a
seconda dell'impegno necessario nella risposta da 5 a 15 giorni. |l provvedimento comporta, per il fornitore,
il mancato invito alle gare e I'inammissibilita di eventuali offerte, presentate successivamente alla data del
provvedimento di sospensione, nonché l'impossibilita di ottenere subappalti. Il fornitore sospeso potra
chiedere la revoca della sospensione qualora vengano meno le condizioni che hanno portato alla sua
adozione, con richiesta documentata.

7.2. Sospensione da due gare a quattro gare successive

| fornitori inseriti in elenco saranno sospesi dallo stesso da due a quattro successive chiamate in gara cui
avrebbero diritto, qualora abbiano compiuto reiterate e gravi irregolarita nell’esecuzione delle prestazioni
(servizi/forniture) quali ad esempio gravi ritardi nelle consegne che si configurino nella richiesta di penali
oltre il 10% del valore del contratto, a seconda della gravita del comportamento tenuto.

8. CANCELLAZIONE DALL’ALBO

| fornitori inseriti in elenco saranno cancellati dallo stesso quando sussistano:

1. cessazione attivita, fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o nei cui riguardi non
sia in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

per esplicita richiesta dei fornitori medesimi;
dichiarazioni mendaci rilasciate in qualsiasi fase della procedura;

provvedimenti interdittivi ex D.Lgs. 231/2001 e s.m.i.;

o > 0D

comunicazioni negative, da parte della competente Prefettura riguardanti il fornitore e/o i soggetti
rientranti nelle previsioni di cui all’art. 85 del D.Lgs 159/2011 e s.m.i;

6. perdita dei requisiti di cui all’art 80 D.Lgs. 50/2016.
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9. ALTRI ADEMPIMENTI

Nel corso del procedimento di qualificazione del richiedente, cosi come nel corso del periodo di validita
dellelenco, ETRA S.p.A. potra in ogni momento, e, a sua discrezione, attivare verifiche, controlli e

sopralluoghi finalizzati ad accertare la veridicita delle dichiarazioni fornite dal richiedente.

10. PUBBLICITA’

L’attivazione dell’Albo fornitori sara resa nota mediante avviso pubblicato nel portale di gara e nelle altre ed
eventuali modalita ritenute da Etra S.p.A. e nel sito web di Etra all'indirizzo https://www.etraspa.it/

11. TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Per quanto il trattamento dei dati personali, si rimanda al file denominato: “informativa sul trattamento dei

dati personali” in calce al presente regolamento.

12. REQUISITI SPECIFICI PER NODO MERCEOLOGICO

BO10 - FORNITURA ENERGIA ELETTRICA

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

BSOHSAS 18001 / ISO 45001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

B020 - FORNITURA CARBURANTI, COMBUSTIBILI E LUBRIFICANTI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Misure di controllo qualita

Referenze bancarie (chiedere al fornitore, almeno una referenza bancaria)

Capacita di attuare misure di gestione ambientale

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

BO30 - FORNITURA AUTOVEICOLI, ACCESSORI E RICAMBI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Misure di controllo qualita

Conformita materiale elettrico Direttiva Bassa Tensione 2014/35/CE

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

BO40 - FORNITURA ALLESTIMENTI E ATTREZZATURE PER AUTOVEICOLI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Misure di controllo qualita
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Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Referenze bancarie (chiedere al fornitore, almeno una referenza bancaria)

Conformita materiale elettrico Direttiva Bassa Tensione 2014/35/CE

BO50 - FORNITURA MINUTERIA OFFICINA E UTENSILERIA VARIA

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Misure di controllo qualita

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

BO60 - FORNITURA MATERIALI EDILI, INERTI E ASFALTI

Presenza di modello di gestione secondo d.lgs. 231/01

ISO 9001

Misure di controllo qualita

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Conformita certificazione EN 1090 su prodotti da costruzione

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

BO70 - FORNITURA MATERIALE PER CONDOTTE E ALLACCIAMENTI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Conformita certificazione EN 1090 su prodotti da costruzione

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

BO80 - FORNITURA MATERIALI DI CARPENTERIA METALLICA

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Conformita certificazione EN 1090 su prodotti da costruzione

Produzione di campioni illustrazioni tecniche
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Fatturato specifico ultimi tre esercizi

BO90 - FORNITURA IMPIANTI E MACCHINARI PER TRATTAMENTO ACQUE E RIFIUTI, COMPRENSIVO
DI ACCESSORI E RICAMBI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

BS OHSAS 18001/ ISO 45001

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

B100 - FORNITURA MATERIALI ELETTROIDRAULICI PER IMPIANTI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B110 - FORNITURA STRUMENTAZIONE DI TELECONTROLLO

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B120 - FORNITURA APPARECCHIATURA DI VIDEOSORVEGLIANZA

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B130 - FORNITURA CONTATORI E STRUMENTI DI MISURA

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001
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Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Conformita certificazione EN 1090 su prodotti da costruzione

Possesso di attestazione di MID e DM174/2004

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B140 - FORNITURA MATERIALE LABORATORIO

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

ISO 17025

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B150 - FORNITURA PRODOTTI CHIMICI PER IMPIANTI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B160 - FORNITURA CIPPATO PER IMPIANTI BIOFILTRO

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B170 - FORNITURA CONTENITORI E ATTREZZATURE PER RACCOLTA RIFIUTI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

ISO 14001

Misure di controllo qualita

(ECOLABEL o marchio ecologico)

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali
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Conformita UNI EN 840.1/5/6

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B180 - FORNITURA PRODOTTI VIVAISTICI E MATERIALI PER ARREDO URBANO

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B190 - FORNITURA MATERIALE PER ILLUMINAZIONE PUBBLICA E IMPIANTI SEMAFORICI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B200 - FORNITURA VESTIARIO DA LAVORO

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B210 - FORNITURA DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE E MATERIALI PER LA SICUREZZA

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Direttiva 89/686/CEE

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B220 - FORNITURA DISPOSITIVI DI PROTEZIONE COLLETTIVA PER LA SICUREZZA NEI LUOGH]I DI
LAVORO

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001
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Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Conformita materiale elettrico Direttiva Bassa Tensione 2014/35/CE

Conformita Direttiva Compatibilita elettromagnetica EMC 2014/30/CE

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B230 - FORNITURA PRODOTTI DISINFESTAZIONE E DERATTIZZAZIONE

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B240 - FORNITURA MATERIALE PULIZIA IMMOBILI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

(ECOLABEL o marchio ecologico)

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B250 - FORNITURA MATERIALE DI INFORMATICA, TELEFONIA E STAMPANTI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B260 - FORNITURA MOBILI E ARREDI

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B270 - FORNITURA CANCELLERIA E MATERIALI PER UFFICIO

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01
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ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative Uni Cei di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

B280 - FORNITURA MATERIALE DI COMUNICAZIONE E PRESENTAZIONE GRAFICA

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Attestazione conformita beni forniti rispetto alle normative UNI CEl di settore indicando quali

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

Presenza sul territorio di Etra con sedi operative

Capacita di attuare misure di gestione ambientale

S010 - SERVIZI DI MANUTENZIONE AUTOVEICOLI E ATTREZZATURE

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

Presenza sul territorio di Etra con sedi operative

S020 - SERVIZI DI NOLEGGIO AUTOVEICOLI E ATTREZZATURE VARIE

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

Autorizzazioni varie

ISO 9001

ISO 14001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

% di lavoratori attivi a tempo indeterminato con contratto di lavoro specifico di settore su totale
occupati

Presenza sul territorio di Etra con sedi operative

S030 - SERVIZI DI MANUTENZIONE E ATTREZZATURE VARIE IMPIANTI E RETI DI DISTRIBUZIONE

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

Autorizzazione spazi confinati

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi
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S040 - SERVIZI DI LABORATORIO

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Tecnici specialisti di settore (fascia)

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

S050 - SERVIZIO DI PROVE E COLLAUDI MATERIALI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S060 - SERVIZI DI SMALTIMENTO/RECUPERO RIFIUTI E COMPOST

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

Prelievo e trasporto rifiuti

Autorizzazione gestione impianto

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S070 - SERVIZI AMBIENTALI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

Autorizzazioni varie

Autorizzazione spazi confinati

Iscrizione alla fascia di classificazione prevista dal DM n. 274/1997 art. 3 secondo la normativa
comunitaria

Autotrasportatori di cose in conto terzi

Prelievo e trasporto rifiuti

Autorizzazione gestione impianto

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S080 - SERVIZI DI GLOBAL SERVICE

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi
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S090 - SERVIZI GESTIONE SEDI E IMMOBILI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

Autorizzazioni varie

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S100 - SERVIZI DI LOGISTICA

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

Tecnici specialisti di settore (fascia)

Produzione di campioni illustrazioni tecniche

Presenza sul territorio di Etra con sedi operative

S110 - SERVIZI CARTOGRAFICI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S120 - SERVIZI DI ELABORAZIONE, STAMPA, RECAPITO E INVIO DOCUMENTAZIONE

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

Autorizzazioni varie

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S130 - SERVIZI GESTIONE CLIENTI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

5140 - SERVIZI INFORMATICI

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S150 - SERVIZI PER ATTIVITA' DI COMUNICAZIONE
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Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S160 - SERVIZI DEL PERSONALE

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S170 - SERVIZI DI SUPPORTO IN AMBITO AMMINISTRATIVO, FISCALE E FINANZIARIO

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

5180 - SERVIZI DI SUPPORTO DIREZIONALE

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

ISO 9001

Fatturato specifico ultimi tre esercizi

S190 - SERVIZI DI FORMAZIONE E SELEZIONE DEL PERSONALE

Presenza di modello di gestione secondo D.Lgs. 231/01

Autorizzazioni varie

ISO 9001

Fatturato Specifico Ultimi Tre Esercizi

Utilizzo formato
standard e
eliminazione
0 25/03/2019 e . ) . Zancanaro Paolo Levorato Andrea
riferimenti a unita
organizzative

aziendali

Rev. Data Descrizione modifiche Redazione Approvazione
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALLI

(Artt. 13 e 14 Regolamento UE 27 Aprile 2016, n. 679 in materia di protezione dei dati personali “GDPR”)

In conformita con i requisiti imposti dal Regolamento Generale in materia di protezione dei dati personali il Titolare del trattamento fornisce
all'interessato le seguenti informazioni in relazione ai trattamenti di dati personali effettuati.

TITOLARE DEL TRATTAMENTO

Ragione sociale Etra S.p.A. PIVA/CF IT03278040245 / IT03278040245
Indirizzo (L\z/alr)g_oltlzl ﬁ;onm 82/B - 36061, Bassano del Grappa Contatti 0498098000, info@etraspa.it, protocollo@pec.etraspa.it
DPO dpo@etraspa.it - Etra S.p.A.

CATEGORIE DEGLI INTERESSATI: Fornitori

TRATTAMENTI: gestione Portale e-Procurement, verifica requisiti appaltatori e sub-appaltatori. stipulazione ed esecuzione contratti

Categorie di dati personali

Dati comuni; Dati economici; Dati giudiziari.

Fonti da cui hanno origine i
dati personali

Interessato, soggetti autorizzati dall'interessato a trasmetterli ad Etra S.p.A. o banche dati di interesse nazionale
(fonti non accessibili al pubblico)

Finalita che non necessitano
del consenso

Finalita Base giuridica

Consentire I'utilizzo del portale di gara

Esecuzione di un contratto e/o
misure precontrattuali, Obbligo
di legge (D.Lgs. 50/2016),

Garantire il corretto espletamento della procedura, disciplinata dalla legge,
relativa all’affidamento di appalti per lavori, forniture e servizi

S . i s . - Interesse pubblico
Consentire I'adeguato svolgimento dell'attivita economica e la verifica del
rispetto delle obbligazioni contrattualmente assunte

Legittimo interesse, (tutelare i

Esercitare i diritti del Titolare in sede giudiziaria e la gestione del contenzioso diritti ed interessi del Titolare)

Conseguenze mancato
conferimento dati obbligatori

Il mancato conferimento dei dati contrassegnati come obbligatori comportera I'impossibilita di registrarsi al Portale,
di partecipare a procedure di gara o I'annullabilita dell'incarico. Il mancato conferimento dei dati facoltativi non
comporta conseguenze.

Destinatari dei dati

| dati potranno essere comunicati a: soggetti aventi titolo ai sensi del d.Igs. n. 50/2016, soggetti destinatari delle
comunicazioni e della pubblicita previste dalla legge in materia di contratti pubblici.

Termini di conservazione

| dati presenti nel Portale saranno conservati fino alla disiscrizione dall'albo, o dopo 10 anni dal termine della gara
cui il fornitore abbia partecipato; | dati relativi alla partecipazione alle gare saranno conservati per 10 anni dalla data
di ultimazione delle verifiche o dalla conclusione del contratto.

Esiste un processo
automatizzato?

Il trattamento non € basato su processo decisionale automatizzato.

TRATTAMENTO: obblighi di pubblicazione concernenti incarichi di collaborazione, di consulenza o di incarichi professionali

Categorie di dati personali

Dati comuni (come elencati all’art. 15 bis del D.Igs. 33/2013)

Fonti da cui hanno origine i
dati personali

Interessato o soggetti autorizzati dall'interessato a trasmetterli ad Etra S.p.A. (fonti non accessibili al pubblico)

del consenso

Finalita Base giuridica

Finalita che non necessitano

Tutelare i diritti dei cittadini, promuovere la partecipazione degli interessati
all'attivita amministrativa e favorire forme diffuse di controllo sul
perseguimento delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche

Obbligo di legge (D.Lgs.
33/2013 e smi, art. 15 bis)

Conseguenze mancato

conferimento dati obbligatori

| dati oggetto di pubblicazione sono gia in possesso del Titolare al momento dell'insorgere dell’obbligo di
pubblicazione.

Destinatari dei dati

| dati saranno oggetto di pubblicazione nel portale del’amministrazione trasparente del sito web istituzionale del
Titolare.
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Termini di conservazione | dati saranno conservati in conformita ai tempi previsti per legge.

Esiste un processo

automatizzato? Il trattamento non & basato su processo decisionale automatizzato.

DIRITTI DELL'INTERESSATO (Artt. da 15 a 22 e dall’art. 13 del GDPR)

Scrivendo all'ufficio privacy alla email privacy@etraspa.it ovvero al DPO all'indirizzo email dpo@etraspa.it o tramite

Come esercitare | dirittl posta all'indirizzo: via del Telarolo 9 — 35013 Cittadella (PD)

Diritto di accesso, rettifica, L'interessato ha diritto, secondo quanto previsto dagli artt. 15 e seguenti del GDPR di richiedere al titolare I'accesso
cancellazione, limitazione, ai propri dati personali, nonché la loro rettifica e cancellazione. L'interessato ha diritto di chiedere la portabilita dei
opposizione, portabilita dati, la limitazione del trattamento o di opporsi allo stesso.

Linteressato potra inoltre proporre reclamo dinanzi all’ Autorita Garante per la protezione dei dati personali, con

Note aggiuntive sede in Piazza Venezia 11, 00187 — Roma — protocollo@pec.gdpd.it

Ultimo aggiornamento: 23/03/2022
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